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MS Copilot smart einsetzen

Copilot in Office-Anwendungen: Praktische Workflows
direkt anwenden

2

Microsoft Copilot in Word | Outlook | Teams | Chat |
Powerpoint | Excel sofort einsetzen

e Microsoft Copilot Chat Basisfunktionen & Tipps

e Copilot Prompting Gallery & erfolgreiches Prompten 2025

e Microsoft 365 Copilot: Word, Outlook, Teams, Chat, Powerpoint, Excel
e Use Cases: Typische Anwendungen und Best Practices mit Copilot

e Copilot rechtskonform mit dem EU Al Act und der DSGVO einsetzen
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Schulungsinhalte

2. Productivity

1. Use Cases
e Die spannendsten Use e Copilot in Outlook: Alle

Cases mit Copilot Funktionen

o Praktische Workflows: » Copilot in Teams: Transkript &
Arbeitsablaufe mit Copilot Summary
automatisieren » Copilotin PPT: Smarte

e Typische Anwendungen mit Prasentationen
Copilot verstehen und e Copilot in Excel: Formeln und
selbst nutzen Daten per Prompt erstellen und

aufbereiten

@ 3. Best Practice 4. Recht, Risiken & Ethik

o Best Practices mit Copilot e EUAIACT
e Prompting mit dem 7- e DSGVO & Datenschutz
Punkte-Framework e Ethische Aspekte der Kl-
o Copilot Prompting Gallery Nutzung
e Grundlagen der Technologie
verstehen
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Lernpfad & Benefits

Praxisnahe Wissensvermittlung

Lernen anhand von Anwendungen fiir den Effiziente Workflows
Use Cases & Best- eigenen Arbeitsalltag erkunden
Practice-Beispielen entdecken

K rechtssicher im Rechtliche, ethische, Im Workshop: GenAl
Buroalltag einsetzen technologische Risiken Tools selbst testen,
verstehen ggf. Live-Demo

lhre Vorteile

Ziel: Generative Kl smart im m Formate: Praxisnahes Webinar/
Marketing einsetzen. l||| Seminar/ Workshop
&5 Teilnehmer: Microsoft Copilot LX*_ Trainer: Erfahrene KI- und
«7a  Anwenderim Unternehmen ab @ Digitalmarketingexperten aus der
Level O Praxis
°—@ tigung fur KlI-Fortbildung Mitarbeitende, die Kl im
Unternehmen anwenden, erlernen

Kl-Kompetenzen; EU Al Act Art. 4
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Trainer & Kunden

lhre Trainer & Kl-Experten

Kirsten Meisinger befahigt

seit 20 Jahren Unternehmen,

digitale Tools effizient
einzusetzen. Seit 2022 liegt

ihr Fokus auf dem Einsatz von

Kl im Buro.

Kundenstimmen

Vielen Dank fur euer sehr
ausfhrliches Seminar und die
Unterlagen/Links.

1 8 8.8 8 ¢

Petra Maaz,
Leiterin Talent Acquisition
BRITA SE

Ich war gestern bei eurem Kl-Training.

Vielen herzlichen Dank fur die super
spannenden Inhalte!

1 8 8. 8 & ¢

Julia Betz,
Referentin Personalmarketing
arverio GmbH
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Max Samer treibt seit Uber 20 Alexander Huber ist KI-

Jahren Innovationen voran.
Far ihn steht der Mensch
immer im Mittelpunkt -
unterstltzt durch smarte Kl-
Technologien.

Lieben Dank fur diesen inspirieren-den
Deepdive in die KI Themen & Tools rund
um Personalgewinnung.

1 8.8 8 8 ¢

Charlotte Jakobi-von-Mdiller,
Leiterin Personalgewinnung
Stadtwerke Miinchen GmbH

Ich habe dein Webinar letzte Woche
als sehr hilfreich, informativ und
professionell empfunden.

L8 8 8 8 ¢

Gerhard Hab,
GF westhouse GmbH

Innovationsexperte und
gestaltet seit Gber 20 Jahren
digitale Fihrung.

Super spannend, was alles schon mit
KI geht. Danke fiir den Input.

L8 .8 & & ¢

Daniela Mierswa Silva,
HR Expert Recruiting Speira

War sehr begeistert vom
Einfahrungsseminar zum Thema ,KI
Tools im Recruiting”

1 8.8 8 8 ¢

Manager HR Marketing, Drager
AG
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Anfragen

Unsere KI-Experten freuen sich auf lhre Anfrage!
Auch individuelle Formate sind moglich.
Fragen vor der Buchung? Vereinbaren Sie einen Videocall oder schreiben uns.

Format & Kosten
Dauer: nach Wunsch 2-4 h, optional Update-Sessions buchbar
Zielgruppe: KI-Anwender ab Level 1
Format: Webinar, Seminar, Workshop, gerne Inhouse
Dokumentation: Schulungsunterlagen, Teilnahmebestatigung
Bendtigte Technik: Beamer/ Leinwand (falls Inhouse)
Kosten: abhangig von Dauer und Format ab 219,- €/pP

ggf. zzgl. Reisekostenpauschale

Uber uns

Wir sind Impact Partner fir Unternehmen, die Kl zur
Optimierung ihrer Blroprozesse einsetzen mdchten.
Unsere Mission: Mehr Kl im Job. Mehr Zeit flrs Leben.

Kontakt

Online/
https://ai-seals.com

Email/
info@ai-seals.com

Ansprechpartner/

Kirsten Meisinger
meisinger@ai-seals.com
LinkedIn.com/in/kirsten-meisinger

Details/
https://ai-seals.com/de/ki-schulungen

Unverbindliche Kurzberatung/
https://calendly.com/ai-seals/15min
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